Directeur de la radio

Définition de tâches

Sous la supervision de la directrice générale, la personne est responsable de la gestion globale de la radio.  

Responsabilités générales :

· Gérer les ressources humaines, financières et techniques ;

· S’assure du respect des engagements envers le CRTC ;

· Coordonner les liens entre le personnel et le conseil exécutif ;

· Responsable du département des ventes ;

· Préparer les prévisions financières avec l’aide de la directrice générale ;

· Gérer le budget ;

Responsabilités spécifiques :

· Est responsable du recrutement et de l’encadrement des bénévoles et employés ;

· S’assure, avec l’aide de la direction de la programmation de la planification et de l’organisation d’une grille horaire ; 

· Assure la motivation et l’efficacité des ressources humaines ;

· Représente la radio auprès du public, du gouvernement, des organismes et autres groupes ;

· Maintient et assure les divers services visant à satisfaire la clientèle, les membres et l’auditoire de la radio ;

· Supervise et encadre le représentant de ventes (employé à temps partiel) ;

· Est responsable de la production et du suivi des contrats de publicité nationale ;

· Est responsable de l’administration quotidienne de la radio ;

· Supervise la tenue de livres ;

· S’occupe de toute la correspondance ;

· Avec l’adjointe administrative,  voit à l’achat du matériel de bureau ;

· S’assure du bon fonctionnement de tous les appareils électroniques ;

· S’assure de l’entretien et de la propreté des bureaux et des studios ;

· S’occupe de la liaison avec les autres organismes de la région
